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ค าชีแ้จงวธีิการลงทะเบียน การมอบฉันทะ เอกสารและหลักฐาน 
ที่ผู้เข้าร่วมประชุมตอ้งน ามาแสดงในวนัประชุม 

บริษัท สากล เอนเนอย ีจ ากดั (มหาชน) 

การลงทะเบียน  
 บริ ษัทเ ปิดให้ผู้ ถือหุ้นและ/หรือผู้ร ับมอบฉันทะลงทะเบียนเพื่อ เข้าร่วมประชุมได้ ตั้งแต่ เวลา  11.00 น.  
ของวันพฤหัสบดีที่  6 สิงหาคม 2563 ณ ห้องบุหงา ชั้น 3 โรงแรมโกลเด้นทิวลิป ซอฟเฟอริน เลขที่  92 ซอยแสงแจ่ม  
ถนนพระราม 9 แขวงบางกะปิ เขตหว้ยขวาง กรุงเทพมหานคร 10320 ตามแผนท่ีแสดงสถานท่ีประชมุ สิง่ที่สง่มาดว้ย 8. 

การมอบฉันทะ  
 กรณีที่ผูถื้อหุน้ไมส่ามารถเขา้รว่มประชมุไดด้ว้ยตนเอง ผูถื้อหุน้สามารถมอบฉนัทะใหก้บับคุคลอื่นเขา้ประชมุและออก
เสยีงแทนตนได ้โดยบรษัิทไดจ้ดัใหม้ีหนงัสอืมอบฉนัทะ 3 แบบ คือ หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. ตามแบบที่
กรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชยไ์ดก้ าหนด ซึ่งบริษัทไดจ้ัดส่งหนงัสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. มา
พรอ้มกบัหนงัสอืเชิญประชมุนี ้ตามสิง่ที่สง่มาดว้ย 4. นอกจากนี ้ผูถื้อหุน้สามารถดาวนโ์หลดหนงัสอืมอบฉนัทะ ทัง้ 3 แบบไดท้ี่
เว็บไซตข์องบรษัิท www.sakolenergy.com โดยหนงัสอืมอบฉนัทะแตล่ะแบบ มีลกัษณะดงันี ้

• แบบ ก. แบบทั่วไปซึง่เป็นแบบท่ีง่ายไมซ่บัซอ้น 
• แบบ ข. แบบที่ก าหนดรายการตา่ง ๆ ท่ีจะมอบฉนัทะที่ละเอียดชดัเจนตายตวั 
• แบบ ค. แบบที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้เป็นผูล้งทนุต่างประเทศและแต่งตัง้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ

ไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ 

วิธีการมอบฉนัทะสามารถด าเนินการได ้ดงันี ้ 
1. ผูถื้อหุน้ทั่วไป ใหเ้ลอืกใชห้นงัสอืมอบฉนัทะแบบ ก. หรอื แบบ ข. แบบใดแบบหนึง่เพียงแบบเดียวเทา่นัน้ โดยบรษัิทแนะน า

ใหใ้ชห้นงัสอืมอบฉนัทะ แบบ ข. และระบกุารออกเสยีงในแตล่ะระเบียบวาระ  
2. ผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูล้งทนุตา่งประเทศ และแตง่ตัง้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหุน้ ใหเ้ลอืกใช้

หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค.  
3. ผู้ถือหุ้นที่มอบฉันทะจะต้องมอบฉันทะให้ผู้ร ับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผู้เข้าประชุมและออกเสียงลงคะแนน  

ไมส่ามารถแบง่แยกจ านวนหุน้ใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแยกการลงคะแนนเสยีงได ้ 
4. ผูถื้อหุน้สามารถเลอืกมอบฉนัทะใหบ้คุคลใดบคุคลหนึง่ตามความประสงค ์หรอืมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบรษัิท ดงั

มีรายละเอียดปรากฏตามสิง่ที่สง่มาดว้ย 5.  
 หากผูถื้อหุน้เลือกมอบฉนัทะใหก้รรมการอิสระของบริษัท บริษัทขอแนะน าใหใ้ชห้นงัสือมอบฉันทะแบบ ข. และระบกุาร

ออกเสียงในแต่ละระเบียบวาระ และส่งหนังสือมอบฉันทะพรอ้มเอกสารประกอบการมอบฉันทะมายงั บริษัท สากล  
เอนเนอยี จ ากดั (มหาชน) สว่นงานเลขานกุารบริษัท เลขที่ 252/108 (บี), 252/109 (ซี) อาคารเมืองไทยภทัรคอมเพล็กซ ์
ชัน้ 21 ถนนรชัดาภิเษก แขวงหว้ยขวาง เขตหว้ยขวาง กรุงเทพมหานคร 10310 โทรศพัท:์ 66 (0) 2-026-3451 ต่อ 290 
และเพื่อความสะดวกในการตรวจเอกสาร ขอความรว่มมือโปรดสง่เอกสารใหถ้ึงบรษัิท ภายในวนัท่ี 29 กรกฎาคม 2563 
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5. ผูถื้อหุน้กรอกขอ้ความในหนงัสือมอบฉันทะใหถ้กูตอ้งและชดัเจน และใหผู้ถื้อหุน้ (ผูม้อบฉนัทะ) และผูร้บัมอบฉันทะลง
ลายมือช่ือในหนังสือมอบฉันทะ และปิดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท พรอ้มทัง้ขีดฆ่าลงวนัที่ที่ท  าหนังสือมอบฉันทะ
ดงักลา่ว  

6. ใหผู้ร้บัมอบฉันทะแสดงหนงัสือมอบฉันทะและเอกสารประกอบการมอบฉันทะตามที่ระบุไวใ้นส่วนของเอกสารที่ต้อง
น ามาแสดงในวันประชุม ณ สถานท่ีลงทะเบียนส าหรบัผูร้บัมอบฉนัทะในวนัประชมุ  

เอกสารที่ตอ้งน ามาแสดงในวนัประชุม  

ผู้ถอืหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา  

1. กรณีผูถื้อหุน้มารว่มประชมุดว้ยตนเอง  
ให้แสดงบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่  หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ตา่งประเทศ) ท่ียงัไมห่มดอาย ุและหากมีการเปลีย่นช่ือ – นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย  

2. กรณีที่มีการมอบฉนัทะ 
  ใหแ้สดง  

1) หนงัสอืมอบฉนัทะที่กรอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือของผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉนัทะ) ผูร้บัมอบฉนัทะ และ
ติดอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้  

2) ส  าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอาย ุของผูม้อบฉนัทะ ซึ่งผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉนัทะ) ไดล้งลายมือช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง และ
หากมีการเปลีย่นช่ือ – นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

3) บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืใบขบัขี่ หรอืหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ที่
ยงัไมห่มดอาย ุของผูร้บัมอบฉนัทะ และหากมีการเปลีย่นช่ือ – นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

ผู้ถอืหุ้นที่เป็นนิติบุคคลไทย  

1. กรณีผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคลมารว่มประชมุดว้ยตนเอง 
 ใหแ้สดง  

1) ส  าเนาหนงัสือรบัรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย ์ซึ่งออกไม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัประชุม และรบัรองส าเนา
ถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคล พรอ้มประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) และมีขอ้ความแสดงใหเ้หน็
วา่ผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่มาประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้ 

2) ส  าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่  หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ตา่งประเทศ) ที่ยงัไมห่มดอาย ุของผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคล ซึง่ไดล้งลายมือช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง และหาก
มีการเปลีย่นช่ือ – นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 
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2. กรณีที่มีการมอบฉนัทะ 
 ใหแ้สดง  

1) หนงัสือมอบฉนัทะซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือของผูถื้อหุน้ (ผูม้อบฉนัทะ) และผูร้บัมอบ
ฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้  

2) ส  าเนาหนงัสือรบัรองของนิติบุคคลจากกระทรวงพาณิชย ์ซึ่งออกไม่เกิน 3 เดือนก่อนวนัประชุม และรบัรองส าเนา
ถกูตอ้งโดยผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคล พรอ้มประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) และมีขอ้ความแสดงใหเ้หน็
วา่ผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้ 

3) ส  าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ตา่งประเทศ) ที่ยงัไมห่มดอาย ุของผูม้ีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคล ซึง่ไดล้งลายมือช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง และหาก
มีการเปลีย่นช่ือ – นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

4) บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืใบขบัขี่ หรอืหนงัสอืเดินทาง (กรณีเป็นชาวตา่งประเทศ) ที่
ยงัไมห่มดอาย ุของผูร้บัมอบฉนัทะ และหากมีการเปลีย่นช่ือ – นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

ผู้ถอืหุ้นที่เป็นนิติบุคคลต่างประเทศ 

กรณีการมอบฉนัทะของผูถื้อหุน้ท่ีเป็นนิติบคุคลตา่งประเทศและแตง่ตัง้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝาก
และดแูลหุน้ ไดแ้ตง่ตัง้ผูร้บัมอบฉนัทะตามหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ค. ใหแ้สดงเอกสารดงันี ้

1) เอกสารหลกัฐานจากคสัโตเดียน (Custodian)  
1.1) หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือช่ือของผูม้ีอ  านาจกระท าการ

แทนของคสัโตเดียน (Custodian) ซึ่งเป็นผูม้อบฉันทะพรอ้มประทบัตราส าคญัของนิติบุคคล (ถา้มี) และ
ผูร้บัมอบฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ครบถว้นแลว้  

1.2) หนงัสอืยืนยนัวา่ผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน ไดร้บัอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน (Custodian)  
1.3) ส  าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของคัสโตเดียน (Custodian) ซึ่งออกไม่เกิน 3 เดือนก่อนวนั

ประชุม และรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้มีอ  านาจกระท าการแทนของคัสโตเดียน (Custodian) พรอ้ม
ประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้มีอ  านาจกระท าการแทนของ 
คสัโตเดียน (Custodian) ซึง่ลงนามในฐานะผูม้อบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนคสัโตเดียน (Custodian)  

1.4) ส  าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างประเทศ) ท่ียังไม่หมดอายุ ของผูม้ีอ  านาจกระท าการแทนของคสัโตเดียน (Custodian) และลง
ลายมือช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง และหากมีการเปลีย่นช่ือ – นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

2) เอกสารหลกัฐานจากผูถื้อหุน้ท่ีเป็นนิติบคุคลตา่งประเทศ  
2.1) หนงัสือมอบอ านาจจากผูถื้อหุน้ใหค้สัโตเดียน (Custodian) เป็นผูด้  าเนินการลงนามในหนงัสือมอบฉันทะ

แทน  
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2.2) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งออกไม่เกิน 1 ปีก่อนวนัประชุม และรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล พรอ้มประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล (ถา้มี) และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็น
วา่ผูแ้ทนนิติบคุคลซึง่ลงนามในหนงัสอืมอบอ านาจมีอ านาจกระท าการแทนนิติบุคคลซึง่เป็นผูถื้อหุน้  

2.3) ส  าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างประเทศ) ที่ยงัไม่หมดอาย ุของผูแ้ทนนิติบคุคล และลงลายมือช่ือรบัรองส าเนาถกูตอ้ง และหากมี
การเปลีย่นช่ือ – นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

โดยเอกสารดงักลา่วขา้งตน้ ตอ้งมีการรบัรองเอกสารโดย Notary Public และมีอายกุารรบัรองเอกสารไมเ่กิน 1 ปีก่อน
วนัประชมุ 
ทัง้นี ้เอกสารใดที่มิไดม้ีตน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษ จะตอ้งจดัท าค าแปลเป็นภาษาองักฤษแนบมาพรอ้มกนัดว้ย และให้
ผูม้ีอ  านาจลงนามผกูพนันิติบคุคลนั้นลงนามรบัรองความถกูตอ้งของค าแปล พรอ้มประทบัตราส าคญัของนิติบคุคล 
(ถา้มี) 

3) เอกสารหลกัฐานจากผูร้บัมอบฉนัทะ  
ใหแ้สดงบัตรประจ าตวัประชาชน หรือบัตรประจ าตวัขา้ราชการ หรือใบขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ตา่งประเทศ) ท่ียงัไมห่มดอายขุองผูร้บัมอบฉนัทะ และหากมีการเปลีย่นช่ือ – นามสกลุ ใหย้ื่นหลกัฐานประกอบดว้ย 

 
 
 


